
 

 

О введении организационно-распорядительных документов по 

защите информации 

 

         В целях приведения документации по персональным данным в 

соответствии с действующим законодательством, а именно, Федеральным 

законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ  "О персональных данных", постановлениями 

Правительства РФ от 01.11.2012  № 1119 "Об утверждении требований к 

защите персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных",   от 21 марта 2012 г. № 211 "Об утверждении перечня 

мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и 

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, 

операторами, являющимися государственными или муниципальными 

органами",  приказом ФСТЭК России от 11.02.2013 № 17 «Об утверждении 

требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, 

содержащейся в государственных информационных системах»  

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить и ввести в действие следующие документы: 

− Политика в отношении обработки и защиты персональных данных 

Отдела образования Администрации Курманаевского района (приложение 1); 

− Положение об обработке персональных данных с использованием 

средств автоматизации (приложение 2); 

− Правила обработки персональных данных (приложение 3); 

− Инструкция ответственного за организацию обработки 

персональных данных (приложение 4); 

− Инструкция ответственного за обеспечение безопасности 

персональных данных в информационных системах (приложение 5); 

− План внутреннего контроля соответствия обработки и защиты 

персональных данных (приложение 6); 
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− Список мест хранения материальных носителей персональных 

данных (приложение 7); 

− Список персональных данных, обрабатываемых в связи с 

реализацией служебных и трудовых отношений, а также в связи оказанием 

муниципальных услуг (приложение 8); 

− Перечень информационных систем персональных данных 

(приложение 9); 

− Перечень автоматизированных рабочих мест  информационных 

систем (приложение 10); 

− Перечень программного обеспечения, обрабатывающего 

персональные данные (приложение 11); 

− Порядок уничтожения персональных данных (приложение 12); 

− Инструкция по физической охране и контролю доступа в помещения 

(приложение 13); 

− Регламент резервного копирования и восстановления данных 

(приложение 14); 

− Форма обязательства о неразглашении информации ограниченного 

доступа (приложение 15); 

− Форма журнала учёта работ в информационных системах 

(приложение 16); 

− Форма акта уничтожения носителей персональных данных 

(приложение 17); 

−  Форма акта уничтожения персональных данных субъектов на 

электронных носителях (приложение 18); 

− Форма согласия на обработку персональных данных разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения на официальном сайте 

организации и социальных сетях (приложение 19); 

− Форма согласия на обработку персональных данных работника 

(должностного лица) при их передаче (сторонней организации) (приложение 

20); 

− Форма согласия субъекта на обработку персональных данных для 

работника (приложение №21); 

− Форма согласия субъекта на обработку персональных данных 

соискателя (приложение №22); 

2. Утвердить состав комиссии по вопросам обеспечения безопасности 

персональных данных в следующем составе: 

       Председатель:  

 Начальник Отдела образования Администрации 

Курманаевского района 

 

Щеглова М.Е 

       Члены комиссии:  



 

 

 1.  Начальник МКУ «ООДБУИП МОО» Долженкова О.Н. 

 2.  Директор МКУ «ИМЦ» Лазарева И.А. 

 
3.  

Ведущий специалист по защите информации 

МКУ «ООДБУИП МОО» 

 

Исаева М.С. 

 
4.  

Ведущий специалист по защите информации 

МКУ «ИМЦ» 

 

Илларионова И.Ю. 

 5.  Юрисконсульт   

  МКУ «ООДБУИП МОО» Хабарова Е.А. 

3. Комиссии по вопросам обеспечения безопасности персональных 

данных в течение десяти рабочих дней после ознакомления с настоящим 

приказом: 

− оценить возможный вред субъектам персональных данных, который 

может быть причинен субъектам в случае нарушения Федерального закона «О 

персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ, соотношение указанного 

вреда и принимаемых Отделом образования Администрации Курманаевского 

района мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных указанным Федеральным законом; 

− определить классы защищенности сегментов государственных 

информационных систем, обрабатывающих защищаемую информацию;  

− определить уровни защищенности персональных данных 

выявленных информационных систем персональных данных. 

4. В Отделе образования Администрации Курманаевского района 

полномочия ответственного за организацию обработки персональных данных 

возложить на начальника. В подведомственных учреждениях, а именно, в 

МКУ «ООДБУИП МОО» ответственным за организацию обработки 

персональных данных назначить Исаеву М.С., в МКУ «ИМЦ» ответственным 

за организацию обработки персональных данных назначить Илларионову 

И.Ю.     

5. Всем работникам, участвующим в обработке персональных данных, 

осуществлять обработку персональных данных в соответствии с действующим 

законодательством РФ и с нормами, изложенными в прилагаемых документах. 

6. Ответственным за организацию обработки персональных данных: 

− организовать ознакомление работников Отдела образования 

Администрации Курманаевского района и подведомственных ему 

учреждений, участвующих в обработке персональных данных, с настоящим 

приказом и введенными им организационно – распорядительными 

документами по защите информации, в течение десяти рабочих дней с 

подтверждением подписью работника в прилагаемом Листе ознакомления 

(приложение 23). 

 



- организовать ознакомление работников, принимаемых на работу в

Отдеп образования. Администрации Курманаевского района и

подведомственных ему учреждений, участвующих в обработке персон€tпьных

распорядительными документами по защите информации при преступлении

работника к выполнению обязанностей с подтверждением подписью

работника в прилагаемом Листе ознакомления (приложение 23).

- организоватъ ознакомление подписание работниками
Обязательства о нерЕвглашении информации ограниченного доступа
(приложение 15).

7. В указанные в настоящем прикЕlзе сроки не включаются периоды

безопасности

данныю) - 
утв.

персон€tпьных

- Положение <<Об организации и проведения работ по обеспечению
безопасности персон€lльных данных при их обработке в информационной
системе персон€lпьных данныю) от 02.03.2012 г.

- Инструкцию по физической охране информационной системы
персональЕых данных, контролю доступа в помещение от 02.0З.20|2 г.

8. Контролъ за исполнением настоящего прик€ва возложитъ на

ответственных за организацию обработки персончtльных данных Отдела

образования Администрации Курманаевского района и подведомственных ему

учреждений.

Начальник отделаобразо М.Е. Щеглова

МОО), членам комиссииРазослано: в дело, МКУ (

временной нетрулоспособности работника, нахождения его в отпуске или в
командировке.

7. Считать утратившими силу:
- Инструкцию ответственного за обеспечение

персон€tльных данных, утвержденную 02.03.20t2 t.
- <Гfuан мероприятий по защите персонапьных

Приказом от 05.02.2012 J\b 22lЗ;
- <Г[пан внутренних проверок состояниrI защиты

данных) утв. Приказом от 05.02.2012 Jф 2214;

- Положение <Об обработке персон€tльных данных работников) от
02.0З.201,2 r.;

0тдел
обрааования


