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Муниципальное учреждение

Администрация

муниципального образования

Курманаевский район

Оренбургской области

ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ

Приказ
31.08.2018 г № 94
	


Об утверждении Порядка организации обеспечения обучающихся

Курманаевского района учебниками в соответствии с федеральным перечнем учебников, рекомендованных к использованию при реализации программ начального общего, основного общего, среднего общего образования организациями, осуществляющими образовательную деятельность, и учебными пособиями,  допущенными к использованию при реализации указанных образовательных программ.

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в целях нормативно – правового регулирования и координации процесса обеспечения, обучающихся бесплатными учебниками в соответствии с федеральным перечнем учебников, рекомендуемых к использованию при реализации программ начального общего, основного общего, среднего общего образования организациями, осуществляющими образовательную деятельность
          Приказываю:

1. Утвердить Порядок организации обеспечения обучающихся Курманаевского  района учебниками в соответствии с федеральным перечнем учебников, рекомендованных к использованию при реализации программ начального общего, основного общего, среднего общего образования организациями, осуществляющими образовательную деятельность, и учебными пособиями, допущенными к использованию при реализации указанных образовательных программ (далее - Порядок)  (Приложение № 1).

2. Утвердить Положение о муниципальном обменном фонде учебников (Приложение № 2).

3. Назначить ответственного за создание муниципального обменного фонда учебников на уровне муниципалитета – Лазареву И.А., директора МКУ «Информационного – методический центр».

4. МКУ «ООДБУиП МОО» Александровой С.В. своевременно проводить мероприятия по постановке книжного форда на баланс.

[image: image2.jpg]5. MyHHIMTIAIBHOMY OFOJUKETHOMY YUpeXIeHHIo «HpopMalnoHHo —
Metoauueckuil nentpy (nanee — UMII) (Jlazapesoit M.A.):

5.1. JloBecTH 10 CBeIEHHs YYACTHUKOB 00pa3oBaTeJILHOTO Ipolecca (B TOM
YHCJIe ¢ UCIIONB30BAHUEM CPEJCTB MaccoBoil nH(opmarmn) HacToAmwmit [Topsaok;

5.2. Pasmectuts Ilopsiiok Ha caiite otaena oOpa3oBaHus AJIMUHUCTPALUU
KypmanaeBckoro paiiona B pasmene «MyHHUOHUIAIbHBI OOMEHHBIH yueOHBIH
douay (nanee - MOY®D) no 30.08.2018r.

6. Pykosonutensm OO:

6.1. paspaborarh, YTBepAUTh M pPa3MECTHTh Ha CaifTax LIKOJ JIOKAJbHbIE
aKTBl ~ HOPMATHBHOrO  XapakTepa [0  y4eOHOMY  KHHI0OOECIeYeHHIO
obpasoBatenpHOi opranu3anuy B cpok 1o 01.09.2018 roaa;

7. KoHTponb 3a HCHOJHEHHEM NpHUKa3a BO3JIOXKUTh Ha 3aMECTHUTEN
HavalbHUKa OTAeNa obpazopanus Jpyxununa A.B.

HauansHuK oTera o0pa3oBaHus O// — M.E. lllersiosa

Pasocnano: B nemo, OO — 9, MKY « MLy, MKY «OOJIBYull MOO»




Приложение №1 к приказу

от ___________ № ____

Порядок

организации обеспечения обучающихся Курманаевского района учебниками в соответствии с федеральным перечнем учебников, рекомендованных к использованию при реализации программ начального общего, основного общего, среднего общего образования организациями, осуществляющими образовательную деятельность, и учебными пособиями, допущенными к использованию при реализации указанных образовательных программ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок организации обеспечения обучающихся Курманаевского района  учебниками в соответствии с федеральным перечнем учебников, рекомендованных к использованию при реализации программ начального общего, основного общего, среднего общего образования организациями, осуществляющими образовательную деятельность, и учебными пособиями, допущенными к использованию при реализации указанных образовательных программ (далее - Порядок) определяет механизм обеспечения обучающихся учебниками в соответствии с федеральным перечнем учебников, рекомендованных к использованию при реализации программ начального общего, основного общего, среднего общего образования организациями, осуществляющими образовательную деятельность, и учебными пособиями, допущенными к использованию при реализации указанных образовательных программ (далее - учебниками).

1.2. В муниципальных общеобразовательных организациях обучающиеся обеспечиваются бесплатными учебниками по обязательным для изучения предметам.

1.3. Обеспечение обучающихся муниципальных общеобразовательных

организаций бесплатными учебниками осуществляется: за счет школьных

учебных фондов, за счет перераспределения учебников, имеющихся в школьном обменном фонде и муниципального обменного фонда.

1.4. Выдача обучающимся учебников осуществляется образовательной

организацией, в которой они обучаются, сроком на один год в начале текущего учебного года. По окончании учебного года учебники возвращаются в библиотеку образовательной организации.

1.5. Ответственность за обеспечение обучающихся учебниками несут руководители образовательных организаций.

1.6. Приобретение учебников через систему «АИС онлайн – заказ

учебников» осуществляет МКУ «ИМЦ» по заказам общеобразовательных организаций. Информацию о невостребованных учебниках в общеобразовательных организациях Курманаевского района размещает на своем сайте отдела образования Администрации Курманаевского района в разделе «Муниципальный обменный учебный фонд» (далее  - МОУФ). База данных муниципального обменного фонда должна быть доступной и для педагогов, и для родителей.

1.7. При формировании заказа общеобразовательной организацией на

недостающие учебники обеспечивается следующая последовательность

оформления заказа:

 - должностное лицо, ответственное за обеспечение учебниками учащихся

школы (назначается приказом директора образовательной организации),

- формирует заказ образовательной организации, который передается в МКУ «ИМЦ»  ответственному за заказ учебников для занесения в электронную  базу.
 1.8. При формировании заказа образовательного учреждения на недостающие учебники вводится персональная ответственность за достоверность оформления заказа - должностное лицо ответственное за обеспечение учебниками учащихся образовательной организации.

1.9.  При наличии необходимых учебников в муниципальном обменном

фонде перераспределение учебников происходит между общеобразовательными организациями.

2. Определение обязанностей субъектов, взаимодействующих между собой в целях рационального и оптимального обеспечения обучающихся

общеобразовательных организаций учебниками

2.1. МКУ «ИМЦ»:
2.1.1. анализирует состояние обеспеченности обучающихся учебниками в муниципальных образовательных организациях;

2.2.2. оказывает практическую и консультативную помощь муниципальным образовательным организациям по вопросам учета

учебников, формирования заказов на приобретение учебников, приобретения

учебников, заключения договоров, взаимодействия с издательствами и 

книготорговыми организациями;

2.2.3. организует работу с обращениями родителей, педагогов по проблемам обеспечения обучающихся учебниками.

2.2.4. Директор МКУ «ИМЦ» назначает ответственного за работу с муниципальным обменным фондом по обеспечению учебниками обучающихся района.

2.2.5. Ответственный за муниципальный обменный фонд:

2.2.5.1. выбирает учебники из числа входящих в федеральный перечень

учебников, рекомендуемых к использованию при реализации программ начального общего, основного общего, среднего общего образования;

2.2.5.2. выбирает учебные пособия, выпущенные организациями,

входящими в перечень организаций, осуществляющих выпуск учебных

пособий, которые допускаются к использованию при реализации программ начального общего, основного общего, среднего общего образования;

2.2.5.3. определяют список учебников в соответствии с утвержденным

федеральным перечнем учебников, рекомендованных к использованию при

реализации образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования организациями, осуществляющими образовательную деятельность, а также учебных пособий, допущенных к использованию при реализации указанных образовательных программ такими организациями;

2.2.5.4. осуществляет анализ состояния обеспеченности учебниками

обучающихся Курманаевского района;

2.2.5.5. сайте отдела образования Администрации Курманаевского района в разделе «Муниципальный обменный учебный фонд»информацию об излишках учебников для взаимодействия ОО по обеспечению обучающихся бесплатными учебниками.

2.2.5.6. также направляет информацию об излишках учебников для

взаимодействия ОО по обеспечению обучающихся бесплатными учебниками

РЦРО  «Региональный обменный фонд».

2.2.5.7. формирует общую потребность в учебниках, планируемых к

использованию в образовательном процессе, и определяет размер денежных

средств, необходимых для приобретения учебников;

2.2.6. Директора общеобразовательных организаций:

2.2.6.1. назначают ответственное лицо за обеспечение учебниками

учащихся школы;

2.2.6.2. организуют контроль за организацией образовательного процесса учителями в соответствии с утвержденными УМК;

2.2.6.3. принимают меры по исключению практики замены учебников,

определенных школой к использованию в образовательном процессе, на

другие по инициативе учителей без согласования с руководителем ОО и

Управляющим советом школы;

2.2.6.4. осуществляют контроль за организацией работы с родителями по вопросам обеспечения учащихся учебниками;

2.2.6.5. организуют контроль за разработкой перспективного плана по

пополнению школьных учебных фондов по годам с целью определения

объема ежегодного финансирования и источников финансирования;

2.2.6.6. организуют контроль за сохранностью фонда учебников школьной библиотеки.

2.2.6.7. разрабатывают и утверждает нормативные документы, регламентирующие деятельность образовательной организации по обеспечению учебниками в предстоящем учебном году:

- порядок обеспечения учебниками в предстоящем учебном году;

- план (циклограмма) работ по вопросам учебного книгообеспечения;

- утвержденный список учебников, по которому в школе осуществляется

образовательный процесс;

- правила пользования библиотечными ресурсами;

- перспективный план по пополнению фондов по годам с целью определения

объема ежегодного финансирования приобретения учебников для реализации

задачи стопроцентного обеспечения обучающихся учебниками и другие;

2.2.6.8.Обеспечивают процедуру передачи учебников в другие ОО в

рамках муниципального и регионального обменного фонда.

Приложение № 2 к приказу

от ___________ № ____

Положение 

о муниципальном обменном фонде учебной литературы

1. Общее положение

1.1. настоящее Положение разработан в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
1.2. Положение регламентирует содержание и порядок работы муниципального обменного фонда для обеспечения обучающихся бесплатными учебниками в соответствии с федеральным перечнем учебников, рекомендуемых к использованию при реализации программ начального общего, основного общего, среднего общего образования организациями, осуществляющими образовательную деятельность.

1.3. Муниципальный обменный фонд учебной литературы комплектуется на основании списков от ОО невостребованной учебной литературы на текущий учебный год.

1.4. К учебному фонду относятся: все учебники, учебные пособия, орфографические словари, сборники упражнений и задач.

1.5. Информация об учебном фонде собирается в единую электронную базу данных МКУ «Информационно – методический центр» и размещается на сайте отдела образования администрации Курманаевского района в разделе «Муниципальный обменный учебный фонд» (далее  - МОУФ).

1.6. Электронная база данных создается ежегодно и обновляется по мере поступления новой информации. 

2. Основные задачи

2.1. Эффективное использование учебников и учебных пособий, имеющихся в фондах библиотек общеобразовательных организаций,

обеспечивающих реализацию образовательного процесса.

2.2. Максимальное обеспечение учебниками учащихся общеобразовательных организаций, расположенных на территории Курманаевского района.

2.3. Анализ комплектования учебных фондов библиотек общеобразовательных организаций, имеющихся на территории Курманаевского района, в соответствии с федеральным перечнем учебников, рекомендованных и допущенных к использованию в образовательном процессе в имеющих государственную аккредитацию и реализующих образовательные программы общего образования образовательных организациях, и учебными пособиями, допущенными к использованию в образовательном процессе (далее – ФПУ).

3. Порядок формирования и использования фонда
4.1. Заведующие библиотеками, библиотечные работники образовательных организаций, лица, ответственные за фонд учебников в образовательной организации систематически анализируют качество комплектования учебного фонда образовательной организации, в соответствии с ФПУ и образовательными программами образовательной организации и составляют списки учебников, не планируемые к использованию в образовательном процессе и списки учебников, в которых учреждение имеет потребность в предстоящем учебном году по прилагаемым

примерным формам (приложение 1).

4.2. Администрация образовательной организации – участника Обменного фонда (далее – участника) ежегодно:
         4.2.1. До 10 марта утверждает приказом список учебников и учебных пособий, которые будут использоваться в образовательном процессе в предстоящем учебном году, в соответствии с Федеральным перечнем учебников рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе;

4.2.2. Библиотекарь ОУ, утвержденный руководителем ОУ,  по итогам инвентаризации до 20 марта  направляет методисту отчет, по установленной форме (приложение 1) с базой данных учебного фонда конкретного ОУ;

4.2.3. Библиотекари ОУ, передающие и принимающие учебники, оформляют соответствующие документы (приложение 2) на передачу учебников;

4.2.4. Доставку учебников осуществляет руководитель ОУ;

4.2.5. Библиотекарь ОУ, принявшего учебники, производит их учет в соответствии с инструкцией об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений.

4.2.6. Библиотекарь ОУ по итогам инвентаризации учебного фонда до 1июля оформляет акты на списание ветхой литературы и литературы, устаревшей по содержанию.

4.3. МКУ «ИМЦ» на основе свободного банка данных по обменному фонду координирует обмен учебной литературы между образовательными организациями.

         4.4. Учебники могут передаваться во временное пользование на учебный год, а также в постоянное пользование. Передача учебной литературы во временное пользование на учебный год или в бессрочное пользование производится безвозмездно и оформляется актом (приложение 2).

         4.5. Процедура передачи учебников Обменного фонда в постоянное пользование осуществляется образовательными организациями в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 г. № 157 (зарегистрирован в Минюсте России 30 декабря 2010 г. № 19452), приказом Министра финансов Российской Федерации от 06.12.2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (зарегистрирован в Минюсте России 27.01.2011 г. № 15993), приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16.12.2010 № 174р «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»; Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом, находящимся в собственности муниципального образования Курманаевский район Оренбургской области, утвержденного решением Совета депутатов муниципального образования Курманаевский район оренбургской области № 288 от 24.12.2014;  постановлений Администрации Курманаевского района № 1809-п от 06.12.2010 года «Об утверждении порядка определения видов особо ценного движимого имущества муниципальных автономных учреждений», № 843-п от 22.12.2015 года «Об утверждении Положения об учете и ведении Реестра муниципальной собственности муниципального образования Курманаевский район оренбургской области».
4. Права участников

6.1. Участники Обменного фонда имеют право на:

- запрос и получение своевременной информации из базы данных

Обменного фонда;

- самостоятельное решение о передаче учебной литературы в другое образовательное учреждение на текущий учебный год, в постоянное пользование.

5. Обязанности участников

5.1. Администрация образовательного учреждения несет ответственность:

- за достоверное полное и своевременное предоставление информации о состоянии учебного библиотечного фонда учреждения на текущий учебный год, также за достоверность предоставленных материалов;

- за сохранность и возврат учебной литературы, полученной из Обменного фонда.

Приложение 1

к Положению об обменном фонде
Информация об излишках (невостребованных) учебников в

МАОУ ____________________________________________
	№

п/п


	Автор, название учебного издания


	Класс
	Год издания



	Учебники федерального перечня начальное общее образование



	
	
	
	

	
	
	
	

	Учебники федерального перечня основное общее образование



	
	
	
	

	
	
	
	

	Учебники федерального перечня среднее общее образование



	
	
	
	

	
	
	
	

	Адрес ОУ
	
	

	Телефон ОУ
	
	

	Контактное лицо ОУ
	
	


Приложение 2

к Положению об обменном фонде

Акт №___

Приема передачи документов из одной библиотеки

в другую в порядке книгообмена.


Настоящий акт составлен «___» _______20___ года в том, что библиотекой МАОУ «______________СОШ», в порядке внутреннего книгообмена, переданы учебники для МБОУ «_________________ СОШ» в количестве ____ экземпляров сроком на ______ год, согласно прилагаемому списку:
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Выдал____________        _____________ (____________________)
              (должность)           (подпись)                расшифровка

Получил___________        _____________ (____________________)

   (должность)           (подпись)                            расшифровка
