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Муниципальное учреждение
Администрация

муниципального образования

Курманаевский район

Оренбургской области

ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ

ПРИКАЗ 

6.05.2019 № 55
	


Об утверждении Положения о порядке комплектования образовательных организаций, осуществляющих деятельность по образовательной программе дошкольного образования
  В соответствии с Федеральными законами от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1014, письмом  Министерства образования и науки РФ от 08.08.2013 г. № 08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений», постановлением Администрации Курманаевского района № 636-п от 06.11.2018 «Об утверждении Административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Постановка на учет, выдача направления для зачисления ребенка, в том числе в порядке перевода, в образовательную организацию, осуществляющую деятельность по образовательной программе дошкольного образования» (далее – Административный регламент)
ПРИКАЗЫВАЮ: 
1. Утвердить:

           - Положение о порядке комплектования образовательных организаций, осуществляющих деятельность по образовательным программам дошкольного образования (приложение №1);
           - Положение о создании муниципальной комиссии по комплектованию образовательных организаций, осуществляющих деятельность по образовательным программам дошкольного образования (приложение №2);

           -  состав муниципальной комиссии по комплектованию образовательных организаций, осуществляющих деятельность по образовательным программам дошкольного образования (приложение №3).
2. Считать утратившим силу приказ отдела образования Администрации Курманаевского района от 20.10.2014г. № 98/4 «Об утверждении Положения о порядке комплектования образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования».
3. Довести текст настоящего Положения до всех подведомственных образовательных организаций, осуществляющих деятельность по образовательным программам дошкольного образования.
4. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на методиста МКУ «ИМЦ» Коняеву Е.Л.
Начальник отдела образования                                                                М.Е. Щеглова                  

Разослано: в дело, МКУ «ИМЦ», ДОО -7, ОО - 6.
Приложение №1 
к приказу отдела образования 
от 06.05.2019 № 55
Положение 
о порядке комплектования образовательных организаций, осуществляющих деятельность по образовательным программам дошкольного образования
I. Общие положения
Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1014, письмом  Министерства образования и науки РФ от 08.08.2013 г. № 08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений», постановлением Администрации Курманаевского района № 636-п от 06.11.2018 «Об утверждении Административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Постановка на учет, выдача направления для зачисления ребенка, в том числе в порядке перевода, в образовательную организацию, осуществляющую деятельность по образовательной программе дошкольного образования» (далее – Административный регламент).

Положение определяет порядок комплектования муниципальных бюджетных дошкольных образовательных организаций, осуществляющих деятельность по образовательным программам дошкольного образования, осуществляющие присмотр и уход за детьми (детские сады, общеобразовательные организации), расположенных на территории Курманаевского района (далее - Организации), исходя из интересов ребенка и удовлетворения потребностей населения в услугах дошкольного образования.

При приеме в Организацию родители (законные представители) детей должны быть ознакомлены с уставом детского сада, лицензией на право ведения образовательной деятельности и иными документами, регламентирующими деятельность Организации. Между родителями (законными представителями) ребенка и Организацией заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее – Договор), регламентирующий их совместные права и обязанности.

II. Рекомендации по учету детей, нуждающихся в 

предоставление места в ДОО
2.1. Учет осуществляется в целях обеспечения «прозрачности» процедуры приема детей в Организацию, избежание нарушений прав ребенка при приеме в Организацию, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в организациях на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.

2.2. Учет осуществляет методист МКУ «ИМЦ» (далее – уполномоченное должностное лицо). Учет может производиться на электронном и (или) бумажном носителях, с указанием фамилии и имени ребенка, его возраста (числа полных лет), даты постановки на учет и желаемой даты предоставления места в Организации. 

2.3. Учет включает:

- составление поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в Организацию в первоочередном порядке (если таковое имеется). В зависимости от даты, с которой планируется посещение ребенком Организацию, реестр дифференцируется на списки погодового учета детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации в текущем учебном году (с 1 сентября текущего календарного года) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос);

- систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в Организации;

- формирование списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченные на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года).

2.4. Учет ведется через единый информационный ресурс (ЕИР), созданный в отделе образования Администрации Курманаевского района. Постановка на учет осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет родителями (законными представителями) либо сотрудником на основании личного обращения родителей (законных представителей) либо по их письменному заявлению в адрес отдела образования Администрации Курманаевского района. Письменное заявление может быть направлено почтовым сообщением или по адресу электронной почты отдела образования.

2.5. В заявлении о постановке на учет в обязательном порядке указываются фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения ребенка, дата, с которой планируется начало посещения ребенком Организации, адрес фактического проживания ребенка, желательное(ые) Организации. При постановке на учет при личном обращении родители (законные представители) предъявляют паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей), свидетельство о рождении ребенка, документы, удостоверяющие право на предоставление места в Организации в первоочередном порядке (если таковое имеется). При постановке на учет на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет (далее - Портал) к интерактивной форме заявления прилагаются электронные образцы документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении.

При заполнении интерактивной формы заявления ЕИР формирует список организаций, из которых родители (законные представители) могут выбрать не более трех организаций: первое из выбранных организаций является приоритетным, другие - дополнительными.

2.6. Портал должен обеспечивать возможность отдельной постановки на учет детей с ограниченными возможностями здоровья для предоставления места в Организации или дошкольной группе комбинированной направленности. Для этого на портале организуется отдельный ЕИР для психолого - медико-педагогической комиссии (далее - ПМПК).

После регистрации заявления в ЕИР ребенок направляется на обследование в ПМПК, которая принимает решение о необходимости предоставления ребенку места в Организации или дошкольной группе комбинированной направленности. На основании решения ПМПК ребенок вносится в список детей с ограниченными возможностями здоровья, которым необходимо предоставить место в Организации или дошкольной группе комбинированной направленности.

2.7 Необходимым условием постановки на учет является согласие родителя (законного представителя) на обработку персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
2.8. Далее приказом отдела образования Администрации Курманаевского района утверждается комиссия по порядку комплектования и распределения детей в Организации. 

2.9. Уполномоченным должностным лицом через ЕИР составляются списки поставленных на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учет и с учетом права на предоставление места в Организации в первоочередном порядке.

2.10. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации с 1 сентября текущего календарного года, формируется на определенную дату (не позднее даты начала комплектования Организаций), установленную учредителем на 1 июня календарного года для предоставления ребенку места с 1 сентября календарного года. После установленной даты в список детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации с 1 сентября текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право первоочередного (внеочередного) приема в Организацию.

Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет после установленной даты (после 1 июня текущего календарного года), включаются в список детей, которым место в ДОО необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года.

После установленной даты в список детей могут быть также внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в Организацию на последующие периоды и изменения данных ребенка.

2.11. Родители (законные представители) имеют право в срок до установленной учредителем даты (до 1 июня календарного года, в котором планируется зачисление ребенка в Организацию), внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:

изменить ранее выбранный год поступления ребенка в Организацию;

изменить выбранные ранее Организации;

при желании сменить Организацию, которую уже посещает ребенок, на другую, расположенную на территории Курманаевского района Оренбургской области;

изменить сведения о льготе;

изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).

III. Порядок комплектования
3.1 Порядок комплектования Организации определяется учредителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим Положением.

В Организацию принимаются воспитанники, достигшие возраста, установленного действующим законодательством, с 2-х месяцев до 6-ти лет 6-ти месяцев. Группы могут быть одновозрастными и разновозрастными. Организация самостоятельно комплектует контингент воспитанников в пределах оговоренной в лицензии квоты.

3.2 Наполняемость групп устанавливается в соответствии с постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15 мая 2013 г. № 26 от "Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 "Санитарно эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций", (для групп раннего возраста (до 3 лет) не менее 2,5 метра квадратного на 1 ребенка и для дошкольного возраста (от 3 до 7 лет) - не менее 2,0 метра квадратного на одного ребенка, фактически находящегося в группе).

3.3 Постановка на учет для зачисления в Организацию осуществляется в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» путем подачи заявления одним из перечисленных ниже способов:

А) Родители (законные представители) ребенка могут самостоятельно подать

заявление о постановке на учет для зачисления ребенка в дошкольную организацию на Едином портале государственных и муниципальных услуг; (www.gosuslugi.ru).

Для заполнения электронного заявления, с целью последующей надлежащей идентификации, заявителю необходимо зарегистрироваться на портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), указав свою фамилию, имя, отчество, степень родства и контактную информацию (в том числе адрес электронной почты).

Зарегистрировавшись, заявитель выбирает наименование услуги из списка услуг, дошкольные организации - из перечня образовательных организаций.

После получения, обработки и регистрации заявления на адрес электронной почты заявителя будет выслано уведомление с подтверждением постановки на учет несовершеннолетнего, содержащим дату и время, когда заявителю (родителю или законному представителю ребенка) необходимо явиться в Организацию, или уведомление с обоснованным отказом.   

Родителям (законным представителям) может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в части приема заявлений, постановки на учет в ЕИС в случае:

- обращения гражданина, не являющегося родителем (законным представителем) ребенка;

- подачи недостоверных (недостаточных) сведений, препятствующих процедуре идентификации данных свидетельства о рождении ребенка;

- достижения ребенком максимального возраста над возрастом детей, принимаемых в дошкольные организации;

- наличия в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- подачи документов, не принадлежащих родителю (законному представителю) ребенка;

- наличия серьезных повреждений документов, не позволяющих однозначно истолковать их содержание

       Б) Родители (законные представители) могут подать заявление о постановке на учет для зачисления ребенка в дошкольную организацию при личном обращении к уполномоченному должностному лицу. При оформлении заявления обязательным условием является согласие заявителя на обработку персональных данных.

В случае если заявитель имеет право на внеочередное или первоочередное зачисление в Организацию ему необходимо представить в течение 30 календарных дней уполномоченному должностному лицу Отдела оригинал документа, подтверждающего льготу, а также его копию. В случае не предъявления оригиналов документов, подтверждающих право льготного зачисления, заявление рассматривается на общих основаниях. 

3.4 Для регистрации ребенка на учет для зачисления в Организацию уполномоченному должностному лицу необходимо предоставить:

· заявление заинтересованного лица о постановке на учет для зачисления в Организацию (форма предоставляется уполномоченном должностном лицом). 

· свидетельство о рождении ребенка;

· документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законного представителя);

· документ, подтверждающий право на внеочередное (первоочередное) зачисление в Организацию, льгота.

Прием заявлений и регистрация детей для постановки на учет (в целях дальнейшего зачисления в Организацию) осуществляется в течение всего учебного года.

Заявления родителей (законных представителей) о постановке на учет детей, нуждающихся в зачислении, регистрируются по дате их подачи.

3.5 Включение родителей (законных представителей) в первоочередные и внеочередные списки осуществляется с момента представления ими заявления и документов, подтверждающих принадлежность к льготной категории. Оригиналы предоставляются лично заявителем.   

При комплектовании Организаций количество мест в Организации, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий.

 Зачисление детей в Организацию осуществляется руководителем согласно очередности при наличии мест в соответствующей возрастной группе при предоставлении полного пакета документов:

· письменного заявления родителей (законных представителей) ребенка;

· медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, выданного и заверенного уполномоченным органом;

· документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей) ребенка.    

Во внеочередном порядке в Организации принимаются:

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);
- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»);
- дети 1.3 прокуроров (Закон Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);

- дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);

- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»);

- дети сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в соответствии с пунктом 1 постановления Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;
- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением после 1 августа 1999 г. служебных обязанностей (Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»);

- дети военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами (Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»);

- дети детей первого и второго поколения граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, страдающих заболеваниями вследствие воздействия радиации на их родителей (Федеральный закон от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку «Теча»). 
Для подтверждения внеочередного права на зачисление ребенка в Организацию представляются документы, подтверждающие право льготного зачисления детей:

- справка с места работы прокурорского работника или сотрудник Следственного комитета Российской Федерации;

- справка с места работы судьи и мирового судьи;

- удостоверение граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- справка с места службы погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников федеральных органов исполнительной власти и военнослужащих, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

- справка с места службы военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;

- справка с места работы сотрудника муниципальной дошкольной образовательной организации.

В первоочередном порядке в Организации принимаются:

- дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»);

- дети детей-инвалидов и детей, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

- дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученного в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученного в связи с выполнением служебных обязанностей и исключившего возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученного в связи с выполнением служебных обязанностей, либо в связи с заболеванием, полученным в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в Отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученного в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в Отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в Отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в Отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученного в связи с выполнением служебных обязанностей, либо в связи с заболеванием, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в Отдельные законодательные акты Российской Федерации»).
В соответствии с зарегистрированным списком будущих воспитанников ежегодно в мае проводится предварительное комплектование Организаций, комплектование Организации на предстоящий учебный год осуществляется в августе текущего года.

После проведения комплектования Организации родителям (законным представителям) направляется информация о предоставлении места в ДОО в личный кабинет на Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).  
Родители (законные представители) в течение 10 рабочих дней подтверждают свое согласие на зачисление в муниципальное дошкольное учреждение (организацию) путем личного обращения в дошкольную организацию.

При отказе родителей или при отсутствии согласия/отказа от предложенного места в Организации изменяется желаемая дата поступления ребенка на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет.

Результаты комплектования на новый учебный год утверждаются приказом отдела образования Администрации Курманаевского района.

В течение учебного года при наличии свободных мест проводится доукомплектование Организаций в соответствии с установленными нормативами.

В Отделе ведутся Журналы установленного образца, согласно Административному регламенту.
Направление (путевка), выданная отделом образования, действительна для предъявления в дошкольную организацию в течение 30 календарных дней со дня выдачи.

В случае неявки после указанного срока в дошкольную организацию без уважительных причин место передается другому ребенку, очередность при этом не сохраняется.
IV. Прочие условия
4.1 Родителям (законным представителям) ребенка может быть отказано в приеме ребенка в Организацию при отсутствии в нем свободных мест.

При отсутствии свободных мест в выбранной Организации родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других Организациях.

4.2 В случае отказа в приеме или регистрации ребенка в Организации, родители (законные представители) ребенка имеют право обратиться в Отдел для решения спорных вопросов.

4.3. Заведующий Организацией обязан своевременно информировать Комиссию о наличии свободных мест. Информация о выбывших детях подается в Комиссию с 1 по 5 число каждого месяца. Выбытие ребенка и исключение его из списков Организации оформляется приказом, издаваемым на основании заявления родителей (законных представителей). Информация об отчислении ребенка из Организации предоставляется в отдел образования в течение 3 дней со дня издания приказа об отчислении ребенка.
Приложение №2 

к приказу отдела образования 

от 06.05.2019 № 55
Положение 
о создании муниципальной комиссии по комплектованию образовательных организаций, осуществляющих деятельность по образовательной программе дошкольного образования

I. Общие положения

1.1 Настоящее положение регламентирует деятельность муниципальной комиссии по комплектованию образовательных организаций, осуществляющих деятельность по образовательным программам дошкольного образования (далее Комиссия).
1.2. В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1014, письмом  Министерства образования и науки РФ от 08.08.2013 г. № 08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений», постановлением Администрации Курманаевского района № 636-п от 06.11.2018 «Об утверждении Административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Постановка на учет, выдача направления для зачисления ребенка, в том числе в порядке перевода, в образовательную организацию, осуществляющую деятельность по образовательной программе дошкольного образования» (далее – Административный регламент).
II. Состав и структура Комиссии

2.1. Состав Комиссии формируется из специалистов отдела образования Администрации Курманаевского района, руководителей образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, представителей профсоюзной организации и общественности. 
2.2. Состав Комиссии утверждается приказом отдела образования Администрации Курманаевского района. 

2.3. Возглавляет работу Комиссии председатель, а при его отсутствии - заместитель председателя.
2.4. Организацию работы Комиссии осуществляет секретарь Комиссии.


III. Задачи Комиссии

3.1. Осуществление учета детей дошкольного возраста, проживающих на территории Курманаевского района, посещающих и не посещающих образовательные организации, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (далее – Организации), а также детей, нуждающихся в особом социальном внимании, детей с ограниченными возможностями здоровья.
3.2. Соблюдение прав детей и их родителей (законных представителей) при приеме в Организации. 

IV. Полномочия комиссии
4.1. Рассмотрение заявлений родителей (законных представителей), ходатайств Организаций о предоставлении мест в Организации.
4.2. Комплектование Организаций.
4.3. Предоставление родителям (законным представителям) направлений в Организации.
     4.4. Проведение анализа численности детей дошкольного возраста, проживающих в Курманаевском районе, нуждающихся в устройстве в Организации, наличия свободных мест в Организациях, укомплектованности Организаций.
     4.5. Рассмотрение обращений граждан по вопросам устройства детей в Организации.


V. Полномочия председателя Комиссии

5.1. Председатель комиссии, при его отсутствии - заместитель председателя, утверждает план работы Комиссии, повестки заседаний, определяет регламент работы Комиссии, ведет заседание Комиссии, подписывает направления.

VI. Организация работы Комиссии

6.1. Работа Комиссии осуществляется в форме заседаний в течение всего календарного года.
6.2. Комиссия заседает в период комплектования Организаций (май-август).
6.3. В случае необходимости могут проводиться внеочередные заседания Комиссии.
    6.4. На каждом заседании Комиссии ведется протокол. Протокол заседания подписывается всеми членами Комиссии.
6.5. Решения Комиссии принимаются открытым голосованием большинством голосов.
6.6. Материально - техническое, организационное, документационное и иное обеспечение деятельности Комиссии осуществляется отделом образования Курманаевского района.
Приложение №3 
к приказу отдела образования 
от 06.05.2019  № 55
СОСТАВ 

постоянно действующей комиссии по комплектованию образовательных организаций, осуществляющих деятельность по образовательной программе дошкольного образования
	Щеглова М.Е.
Дружинин А.В.


	- председатель комиссии, начальник отдела образования Администрации Курманаевского района 

- заместитель председателя комиссии, заместитель начальника отдела образования


	Члены комиссии:

	

	Коняева Е.Л.
	- секретарь, методист МКУ «ИМЦ»


	Скачкова Ю.В.

	- заведующий МБДОУ «Курманаевский детский сад №2 «Солнышко» (по согласованию)


	Мачнева Т.П.                  
	- заведующий МБДОУ «Кутушинский детский сад» (по согласованию)


	Саулин В.И.

	- председатель районного родительского комитета (по согласованию)

	Петрова В.Н.     
	- председатель    профсоюзной организации работников народного образования Курманаевского района


